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TABLA DE CORRESPONDENCIAS

Entre contenidos del Temario Ingnable y

. el temario publicado por Orden ECD/1705/2015, de 30 de julio como base para el proceso selectivo
para ingreso por el sistema de ingreso libre y acceso por promocion interna Cuerpo Facultativo
de Archiveros del Estado, convocadas por Orden ECD/2907/2015, de 18 de diciembre

. el temario publicado por Orden ECD/1714/2015, de 30 de julio como base para el proceso selectivo
para ingreso por el sistema de ingreso libre y acceso por promocion interna al Cuerpo de

Ayudantes de Archivos, Bibliotecas y Museos, convocadas por Orden ECD/2851/2015, de 18 de
diciembre



http://www.boe.es/boe/dias/2015/08/13/pdfs/BOE-A-2015-9109.pdf
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http://www.boe.es/boe/dias/2015/08/14/pdfs/BOE-A-2015-9151.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2015/12/31/pdfs/BOE-A-2015-14356.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2015/12/31/pdfs/BOE-A-2015-14356.pdf
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Tabla de correspondencias entre temario Balduque-Ingnable y A.G.E.

Organizacion del Estado, Administracion Puablica y Derecho Administrativo General

INQNABLE-BALDUQUE

Bloque de Derecho

MECD - FACULTATIVOS

Orden ECD/1705/2015, de 30 DE julio

MECD - Ayudantes

Orden ECD/1714/2015, de 30 DE julio

1. La Constitucién Espafiola de 1978: elaboracién,
estructura, valores y principios. La Corona: las funciones
constitucionales del Rey; sucesidén, regencia y tutela. Los
derechos y deberes fundamentales. Sus garantias
constitucionales. La suspensién de los derechos vy libertades.
El Tribunal Constitucional. ElI Defensor del Pueblo.

1 La Constitucion Espafiola de 1978: Caracteristicas,
estructura, principios y valores fundamentales. Los
derechos fundamentales y su especial proteccion.

1 La Constitucion Espainola de 1978:
Caracteristicas, estructura, principios y valores
fundamentales. Los derechos fundamentales y su
especial proteccidn.

2. Las Cortes Generales. El Congreso de los Diputados vy el
Senado: composicion, eleccidén y funciones. Funcionamiento
de las Camaras, 6rganos y estatuto de sus miembros. El
procedimiento legislativo. Leyes organicas y ordinarias.
Legislacidon delegada. Decretos-leyes. Tratados
internacionales.

2 La Corona: atribuciones y competencias. Sucesién y
regencia. Las Cortes Generales: composicion y
atribuciones del Congreso de los Diputados y del
Senado.

2 La Corona: atribuciones y competencias. Sucesion y
regencia. Las Cortes Generales: composicion y
atribuciones del Congreso de los Diputados y del
Senado.

3. El Gobierno: composicion, organizacién y funciones. El
procedimiento de investidura. La mocién de censura. La
cuestién de confianza.

3 El Gobierno. Composicién, designacién, funciones y
relaciones con el resto de los poderes del Estado. La Ley
del Gobierno. La ley de Organizacién y Funcionamiento
de la Administracion del Estado

3 El Gobierno. Composicién, designacién, funciones y
relaciones con el resto de los poderes del Estado. La Ley
del Gobierno. La ley de Organizacién y Funcionamiento
de la Administracién del Estado

4. El Poder Judicial. El Consejo General del Poder Judicial. La
Administracion de Justicia. El Ministerio Fiscal.

1. La Constitucién Espafiola de 1978: elaboracién,
estructura, valores y principios. La Corona: las funciones
constitucionales del Rey; sucesién, regencia y tutela. Los
derechos y deberes fundamentales. Sus garantias
constitucionales. La suspension de los derechos y libertades.
El Tribunal Constitucional. El Defensor del Pueblo.

4 El Poder Judicial. El Tribunal Constitucional. El Tribunal
de Cuentas. El Defensor del Pueblo

4 El Poder Judicial. El Tribunal Constitucional. El Tribunal
de Cuentas. El Defensor del Pueblo
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Tabla de correspondencias entre temario Balduque-Ingnable y A.G.E.

INQNABLE-BALDUQUE

Bloque de Derecho

MECD - FACULTATIVOS

Orden ECD/1705/2015, de 30 DE julio

MECD - Ayudantes

Orden ECD/1714/2015, de 30 DE julio

5. La Organizacién Territorial del Estado. Las Comunidades
Auténomas y los Estatutos de Autonomia. La articulacién del
Estado de las Autonomias. La Administracién Local. La
Administracion Central y Periférica del Estado. La
Administracion Institucional. La Administracion Consultiva.

5. La Administracién Publica: principios constitucionales.
La organizacidn territorial del Estado. La Administracién
General del Estado y su organizacién periférica. Las
Comunidades Autdnomas. Distribucion competencial. Los
conflictos de competencias. La coordinacién entre las
distintas administraciones publicas

5. La Administracién Publica: principios constitucionales.
La organizacidn territorial del Estado. La Administracion
General del Estado y su organizacién periférica. Las
Comunidades Autdnomas. Distribucion competencial. Los
conflictos de competencias. La coordinacién entre las
distintas administraciones publicas

12. El Derecho y el sistema institucional de la Unidn
Europea: el Consejo Europeo, el Consejo, la Comision, el
Parlamento Europeo, el Tribunal de Justicia y el Tribunal de
Cuentas. El Banco Central Europeo. La accion cultural de la
Union Europea.

6. La Unidn Europea y sus tratados constitutivos.
Sistema institucional. Fuentes del Derecho de la Union y
su trasposicién al ordenamiento juridico espanol.
Politicas comunes. La accién cultural de la Union
Europea: el Programa Europa Creativa, el Sello de
Patrimonio Europeo y la Capital Europea de la Cultura.

6. La Unidn Europea y sus tratados constitutivos.
Sistema institucional. Fuentes del Derecho de la Union y
su trasposicién al ordenamiento juridico espanol.
Politicas comunes. La accion cultural de la Unidn
Europea: el Programa Europa Creativa, el Sello de
Patrimonio Europeo y la Capital Europea de la Cultura.

7. El Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por
el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto
Basico del Empleado Publico. Clases de personal al servicio
de las Administraciones Publicas. El régimen juridico de la
funcion publica estatal. Situaciones administrativas.
Derechos y Deberes. Incompatibilidades. ElI régimen
disciplinario. Pérdida de la condicién de funcionario.

7. Régimen juridico del personal al servicio de las
Administraciones Publicas. El Estatuto Basico del
Empleado Publico. Régimen disciplinario de los
empleados publicos. Régimen de incompatibilidades de
los empleados publicos.

10. La responsabilidad patrimonial de la Administracion.
Principios de la responsabilidad patrimonial. La
indemnizacion: concepto y naturaleza. Procedimientos de
responsabilidad patrimonial. La responsabilidad civil y penal
de las autoridades y personal al servicio de las
Administraciones Publicas.

8. La responsabilidad patrimonial de la Administracion.
Regulacién por la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.
Principios de la responsabilidad patrimonial. La
indemnizaciéon: concepto y naturaleza. Procedimientos
de responsabilidad patrimonial. La responsabilidad civil y
penal de las autoridades y personal al servicio de las
Administraciones Publicas.

11. Los presupuestos de las Administraciones Publicas en
Espafia. Los Presupuestos Generales del Estado y el ciclo
presupuestario.

9. Presupuestos Generales del Estado. Estructura. El
ciclo presupuestario. Ley Organica 2/2012, de 27 de
abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera. El control del gasto publico en Espafa. La
Intervencién General de la Administracion del Estado.

9. Los contratos de las Administraciones Publicas.
Disposiciones  comunes. Actuaciones administrativas
preparatorias. Perfeccion y formalizacion. Formas de

adjudicacion. Extincion de los contratos.

10. Los contratos del Sector Publico. Concepto vy tipos.
Estudio de sus elementos. Su cumplimiento. La revision
de precios y otras alteraciones contractuales.
Incumplimiento de los contratos administrativos.

7. Régimen juridico del personal al servicio de las
Administraciones Publicas. El Estatuto Basico del
Empleado Publico. Régimen disciplinario de los
empleados publicos. Régimen de incompatibilidades de
los empleados publicos.

15. Los contratos del Sector Publico. Concepto vy tipos.
Estudio de sus elementos. Su cumplimiento. La revision
de precios y otras alteraciones contractuales.
Incumplimiento de los contratos administrativos.
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Tabla de correspondencias entre temario Balduque-Ingnable y A.G.E.

INQNABLE-BALDUQUE

Bloque de Derecho

MECD - FACULTATIVOS

Orden ECD/1705/2015, de 30 DE julio

MECD - Ayudantes

Orden ECD/1714/2015, de 30 DE julio

13. Politicas de Igualdad de Género. La Ley Organica
3/2007, de 22 de marzo, para la Igualdad efectiva de
mujeres y hombres. Politicas contra la Violencia de Género.
La Ley Organica 1/2004, de 28 de diciembre, de Medidas de
Proteccion Integral contra la Violencia de Género. Politicas
sociales dirigidas a la atencién a personas con discapacidad
y/0 dependientes.

11. Principios, politicas y medidas de igualdad de
género. Normativa vigente en el ordenamiento espafiol y
en el de la Unién Europea. La Ley Organica 3/2007, de
22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y
hombres. Especial referencia al I Plan para la Igualdad
entre Mujeres y Hombres en la Administracion General
del Estado y en sus organismos publicos. Politicas contra
la violencia de género. La Ley Organica 1/2004, de 28 de
diciembre, de Medidas de Proteccidon Integral contra la
Violencia de Género. Politicas sociales dirigidas a la
atencion a personas con discapacidad y/o dependientes.

8. Principios, politicas y medidas de igualdad de género.
Normativa vigente en el ordenamiento espanol y en el
de la Unidon Europea. La Ley Organica 3/2007, de 22 de
marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres.
Especial referencia al I Plan para la Igualdad entre
Mujeres y Hombres en la Administraciéon General del
Estado y en sus organismos publicos. Politicas contra la
violencia de género. La Ley Organica 1/2004, de 28 de
diciembre, de Medidas de Proteccion Integral contra la
Violencia de Género. Politicas sociales dirigidas a la
atencion a personas con discapacidad y/o dependientes.

6. Las competencias del Estado en materia de cultura. La
Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico
Espafiol, y su normativa de desarrollo. La declaracion de
bienes de interés cultural. Las medidas de fomento. La
transmisidn y explotacion de los bienes integrantes del
Patrimonio Histdrico. Acuerdos y tratados internacionales
sobre proteccion del Patrimonio Historico.

12. La Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio
Histérico Espafiol y su normativa de desarrollo. Los
Archivos y el Patrimonio Documental espanol en la Ley
16/1985. Los Reales Decretos 111/1986, de 10 de
enero, de desarrollo parcial de la Ley de Patrimonio
Historico Espanol, y el Real Decreto 64/1994, de 21 de
enero, por el que se modifica el 111/1986.

Temas del bloque de Archivistica:

16. Legislacidon espafola sobre archivos, estatal y
autonomica.

17. Sistema archivistico espafol. Archivos estatales.
Direccidn y organizacion.

18. Archivos de la administracion territorial y local. Otros
sistemas archivisticos.

13. El Real Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre, por
el que se establece el Sistema Espafiol de Archivos y se
regula el Sistema de Archivos de la Administracién
General del Estado y de sus Organismos Publicos y su
régimen de acceso.

9. Normativa estatal y autonémica en materia de
archivos. El Sistema Espafiol de Archivos, el Sistema de
Archivos de la Administraciéon General del Estado y de
sus Organismos Publicos y su régimen de acceso.
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Tabla de correspondencias entre temario Balduque-Ingnable y A.G.E.

INQNABLE-BALDUQUE

Bloque de Derecho

MECD - FACULTATIVOS

Orden ECD/1705/2015, de 30 DE julio

MECD - Ayudantes

Orden ECD/1714/2015, de 30 DE julio

Temas del bloque de Archivistica:

12. Gestidn informatizada de los archivos. La introduccién
de la informatica en Espafia. Automatizacion y
mecanizacion de tareas: control de fondos.

Digitalizacién. El archivo electrénico: sistemas de
almacenamiento en red. Seleccionar una aplicacion de
gestion de archivos. MoReq.

14. Administracion electronica. Desarrollos legislativos: de
la Ley 30/92 a la 11/2007 de acceso electrdénico a los
documentos. El esquema nacional de interoperabilidad. El
esquema nacional de Seguridad: proteccién contra malas
practicas y usuarios hostiles. Protocolos de seguridad
recomendados: contrasefas, encriptacion de ficheros,
politica de copias de seguridad. La firma electrénica y otros
retos pendientes en la administracion mixta.

14. La gestion del cambio en las Administraciones
Publicas. El impacto de las nuevas tecnologias. La
Administracion electronica y el servicio a los ciudadanos.
Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de
los ciudadanos a los Servicios Publicos. El Esquema
Nacional de Interoperabilidad en el ambito de la

Administracion Electrénica y su relacion con los archivos.

10. La Administracion electroénica y el servicio a los
ciudadanos. Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso
electrénico de los ciudadanos a los Servicios Publicos. El
Esquema Nacional de Interoperabilidad en el ambito de
la Administracién Electrénica y su relacidon con los
archivos.

14. La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia,
acceso a la informacion publica y buen gobierno. y la Ley
Organica 15/1999, de 13 de diciembre, sobre protecciéon de
datos de caracter personal y su repercusion en los archivos.
Ley Organica 1/1982, de 5 de mayo, sobre proteccién civil
del derecho al honor, a la intimidad personal y familiar y a
la propia imagen.

15. La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
transparencia, acceso a la informacidn publica y buen
gobierno. Objeto de la Ley su repercusion en los
archivos. El derecho de acceso de los ciudadanos a la
informacion publica. El Consejo de Transparencia y Buen
Gobierno. Ley Organica 1/1982, de 5 de mayo, sobre
proteccion civil del derecho al honor, a la intimidad
personal y familiar y a la propia imagen y la Ley
Organica 15/1999, de 13 de diciembre, sobre proteccion
de datos de caracter personal y su repercusiéon en los
archivos.

11. La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
transparencia, acceso a la informacidn publica y buen
gobierno. Objeto de la Ley su repercusion en los
archivos. El derecho de acceso de los ciudadanos a la
informacion publica. El Consejo de Transparencia y Buen
Gobierno. Ley Organica 1/1982, de 5 de mayo, sobre
proteccion civil del derecho al honor, a la intimidad
personal y familiar y a la propia imagen y la Ley
Organica 15/1999, de 13 de diciembre, sobre proteccion
de datos de caracter personal y su repercusién en los
archivos.

4. Las Cortes Generales. El Congreso de los Diputados y el
Senado: composicion, eleccidén y funciones. Funcionamiento
de las Camaras, o6rganos y estatuto de sus miembros. El
procedimiento legislativo. Leyes organicas y ordinarias.
Legislacion delegada. Decretos-leyes. Tratados
internacionales.

16. La Administracion Publica y el Derecho. Fuentes del
ordenamiento juridico. La Constitucion Espanola. La Ley:
concepto y clases. Las disposiciones del ejecutivo con
fuerza de ley: Real Decreto-Ley y Real Decreto
Legislativo.

12. La Administracion Publica y el Derecho. Fuentes del
ordenamiento juridico. La Constitucién Espanola. La Ley:
concepto y clases. Las disposiciones del ejecutivo con
fuerza de ley: Real Decreto-Ley y Real Decreto
Legislativo.
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Tabla de correspondencias entre temario Balduque-Ingnable y A.G.E.

INQNABLE-BALDUQUE

Bloque de Derecho

MECD - FACULTATIVOS

Orden ECD/1705/2015, de 30 DE julio

MECD - Ayudantes

Orden ECD/1714/2015, de 30 DE julio

8. Las fuentes del Derecho Administrativo. El Reglamento y
los limites de la potestad reglamentaria. La legalidad
administrativa. El acto administrativo. Los recursos
administrativos. El recurso contencioso-administrativo. El
procedimiento administrativo: concepto, principios
generales y fases del procedimiento.

17. El acto administrativo. Eficacia y validez del acto
administrativo. Presuncion de validez y eficacia. Nulidad
de pleno derecho: causas y efectos. Anulabilidad: causa
y efectos. La conversién, conservacion y convalidacion
de los actos administrativos.

13. El acto administrativo. Eficacia y validez del acto
administrativo. Presuncion de validez y eficacia. Nulidad
de pleno derecho: causas y efectos. Anulabilidad: causa
y efectos. La conversidn, conservaciéon y convalidacion
de los actos administrativos.

18. El procedimiento administrativo comun: Concepto,
naturaleza y caracteristicas. Iniciacién, ordenacion,
instruccién y terminacién. Recurso de alzada, recurso
potestativo de reposicidon. Recurso extraordinario de
revision.

14. El procedimiento administrativo comun: Concepto,
naturaleza y caracteristicas. Iniciacién, ordenacion,
instruccién y terminacion. Recurso de alzada, recurso
potestativo de reposicion. Recurso extraordinario de
revision.
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Tabla de correspondencias entre temario Balduque-Ingnable y A.G.E.

Historia de las Instituciones Politico-Administrativas Y Fuentes

Orden
INQNABLE-BALDUQUE ECD/1705/2015, de 30 | Orden Egg/D1E7 .1:“/ S e Orden ECD/1705/2015, de 30 DE julio
DE julio ]
Rustopiaideliasii= U CIoREShY Instituciones Instituciones Fuentes

fuentes para su estudio

1.La Espafia Medieval. Contexto
historico. Instituciones y
administracion en la Espaia
Musulmana. Formacién y expansion
de los reinos cristianos.

2. La Espana feudal. Feudalismo en la
Peninsula Ibérica. Sefiorios y bienes
vinculados.

19. La formacion y
expansion de los reinos
cristianos de la Peninsula
Ibérica

20. Las instituciones
politico-administrativas y la
administracion territorial de
la Espafia musulmana.

21. Las instituciones feudo-
vasallaticas de los reinos y
territorios peninsulares
espanoles.

3. Instituciones de la Monarquia en la
Edad Media. La corte medieval. La
idea medieval del Estado. Las
cancillerias. El Notariado. Evolucion
de la institucion y de la figura del
notario. Los Registros

Temas teodricos entregados
como anexo a los ejercicios
practiocos

e Introduccion a la Diplomatica.

e Introduccion a la Paleografia.

22. La Cancilleria
castellano-leonesa.
Organizacién, tipologia
diplomatica y sistemas de
escritura.

10. La Administracién de Justicia en
la Edad Media y Moderna. El Consejo
Real, la creacion de las Reales
Audiencias y Chancillerias y las
reformas borbodnicas. La
administracion inferior de justicia.

23. Las Cancillerias
catalano-aragonesa y
navarra. Organizacién,
tipologia diplomatica y
sistemas de escritura.

24. El Gobierno y la
Administracién de Justicia
en las Edades Media y
Moderna.

1. La formacién y expansion de
los reinos cristianos de la
Peninsula Ibérica

2. Las instituciones feudo-
vasallaticas de los reinos y
territorios peninsulares
espanoles.

3. El Gobierno y la
Administracién de Justicia en las
Edades Media y Moderna.

2.1 Fuentes documentales y bibliografia para el estudio de las
Cancillerias de las Coronas de Aragon, Castilla y Navarra.

2.2 Fuentes documentales y bibliografia para el estudio de la Monarquia
en la historia de Espana.

2.6 Fuentes documentales y bibliografia para el estudio del Gobierno y la
Administracidon de Justicia en Espafa durante la Edad Media y el Antiguo
Régimen.
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Tabla de correspondencias entre temario Balduque-Ingnable y A.G.E.

Orden
INQNABLE-BALDUQUE ECD/1705/2015, de 30 | °rden Egglbig .1:"/ 02015' == Orden ECD/1705/2015, de 30 DE julio
DE julio ]
ST (5 6 IS D o 77 Instituciones Instituciones Fuentes

fuentes para su estudio

5. Evolucion econdmica y social de
Espafia desde la Antigliedad hasta
nuestros dias.

25. Economia y sociedad de
los reinos peninsulares
durante las Edades Media
Moderna.

2.9 Fuentes documentales y bibliografia para el estudio de la estructura
economica de los reinos de Espafia durante la Edad Media y el Antiguo
Régimen.

2.16 Fuentes documentales y bibliografia para el estudio de la banca, el
comercio y la navegacioén, la industria y la mineria en la Espaia
Contemporanea.

14. La Hacienda en la Edad Media y
Moderna. Evolucién, desarrollo,
tipologia impositiva e Instituciones.

26. La Hacienda vy fiscalidad
en la Edad Media y en el
Antiguo Régimen.

4. La Hacienda y fiscalidad en la

Edad Media y en el Antiguo
Régimen.

2.5 Fuentes documentales y bibliografia para el estudio de la Hacienda
Regia y los sistemas fiscales en Espafa durante la Edad Media y el
Antiguo Régimen.

8. Administracién local y territorial en
la Edad Media y Moderna. Nacimiento
del municipio medieval, regimientos,
cabildos, corregimientos y reformas
borbdnicas. Del adelantamiento
medieval a las capitanias generales e
intendencias borbodnicas.

27. La Administracion
Territorial en la Edad Media
y en el Antiguo Régimen.

5. La Administracion Territorial

de los Reinos y Coronas de

Espafa en la Edad Media y en el

Antiguo Régimen.

28. El municipio y el
régimen municipal en la
Edad Media y el Antiguo
Régimen

6. El municipio y el régimen

municipal en la Edad Media y el

Antiguo Régimen

2.8 Fuentes documentales y bibliografia para el estudio del Municipio y el
Régimen Local en Espafia.

16. El Ejército y la Marina espafiola.
Formacion, composicion,
organizacién, equipamiento,
financiacion y Funciones. La gestidn
del orden publico en la Espafa
contemporanea.

29. El Ejército y la Marina
durante la Edad Media y el
Antiguo Régimen.

7. El Ejército y la Marina durante

la Edad Media y el Antiguo
Régimen.

2.10 Fuentes documentales y bibliografia para el estudio de los Ejércitos
espafoles durante las Edades Media y Moderna.

19. Las Cortes en la Edad Media y
Moderna.

30. Las Cortes de los reinos
peninsulares espanoles
durante la Edad Media y el
Antiguo Régimen.

8. Las Cortes de los reinos

peninsulares espafoles durante

la Edad Media y el Antiguo
Régimen.

2.3 Fuentes documentales y bibliografia para el estudio de las Cortes de
los reinos hispanicos y de las Cortes Espaiiolas.

4. La organizacion de la Iglesia
espafola: Clero secular y regular. La
Inquisicién.

31. La organizacion

territorial y el gobierno de
la Iglesia en Espafa hasta
fines del Antiguo Régimen.

9. La organizacion territorial y el
gobierno de la Iglesia en Espana
hasta fines del Antiguo Régimen.

17. Las universidades en Espana.
Creacion y evolucidon hasta nuestros
dias. Insercion en el modelo

educativo del Estado Contemporaneo.

32. Origenes, organizacion,
ensefanzas y grados de las
primeras Universidades
espafolas.

10. Origenes, organizacién,
ensefanzas y grados de las
primeras Universidades
espafolas.
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16. El Ejército y la Marina espafola.
Formacidn, composicion,
organizacién, equipamiento,
financiacién y Funciones. La gestion
del orden publico en la Espafia
contemporanea.

4. La organizacion de la Iglesia
espafola: Clero secular y regular. La
Inquisicién.

33. Las Ordenes Militares
en Espafa. Gobierno y
administracion territorial.

2. La Espana feudal. Feudalismo en la
Peninsula Ibérica. Seforios y bienes
vinculados.

34. El régimen sefiorial y la
institucién del mayorazgo

11. Las Ordenes Militares en
Espafia. Gobierno y
administracion territorial.

12. El régimen sefiorial y la
institucién del mayorazgo

2.10. Fuentes documentales y bibliografia para el estudio de los Ejércitos
espafoles durante las Edades Media y Moderna.

2.7 Fuentes documentales y bibliografia para el estudio de los Sefiorios y
el Régimen Sefiorial en Espafia.

6. Administraciéon central en la Edad
Moderna. El Estado Moderno y el
sistema polisinodial. La evolucion
borbdnica: de los Consejos a las
Secretarias.

35. Origenes, formacion y
consecuencias de la
creacion del Estado
Moderno.

13. Origenes, formacion y
consecuencias de la creacion del
Estado Moderno.

2.4 Fuentes documentales y bibliografia para el estudio de la estructura

36. La Administracién y el
régimen de gobierno de los
Austrias y los Borbones:
Consejos, Juntas y
Secretarias.

14. La Administracion vy el
régimen de gobierno de los
Austrias y los Borbones:
Consejos, Juntas y Secretarias.

de gobierno y la administraciéon de la Monarquia Hispanica durante la
Edad Moderna.

12. La Administracion de los
territorios indianos. El Consejo de
Indias, la Casa de la Contratacion vy el
Consulado de Cargadores a Indias. El
virreinato y la audiencia en Indias.

37. Los 6rganos de
Gobierno y de
Administracién de Justicia y
la organizacién territorial de
las Indias durante la Edad
Moderna.

15. Los drganos de Gobierno y
de Administracion de Justicia y la
organizacion territorial de las
Indias durante la Edad Moderna.

2.12 Fuentes documentales y bibliografia para el estudio de los 6rganos
de Gobierno y de la Administracién de Justicia en los territorios
espafoles de Ultramar durante la Edad Moderna.

4. La organizacion de la Iglesia
espafola: Clero secular y regular. La
Inquisicion.

38. La Inquisicion espafola.

16. La Inquisicidén espafiola.

2.11. Fuentes documentales y bibliografia para el estudio de la Jerarquia
y la organizacién territorial de la Iglesia Catdlica en Espafia y en los
territorios espafoles de Ultramar hasta fines de la Edad Moderna.

7. Administracion central en la Edad
Contemporanea. El nuevo Estado
contemporaneo. La creacién de los
Ministerios.

39. Las reformas politico-
administrativas del siglo
XVIII

17. Las reformas politico-
administrativas del siglo XVIII

InQnable - Preparadores Balduque (www.ingnable.es)



http://www.inqnable.es/

Tabla de correspondencias entre temario Balduque-Ingnable y A.G.E.

Orden
INQNABLE-BALDUQUE ECD/1705/2015, de 30 | °rden Eg'glbig .1::{02015' == Orden ECD/1705/2015, de 30 DE julio
DE julio ]
ST (s s T T o 37 Instituciones Instituciones Fuentes

fuentes para su estudio

20. Las Cortes y el Constitucionalismo
en la Edad Contemporanea.

40. El constitucionalismo
espafol y las Cortes
Espafiolas en la Edad
Contemporanea

18. El constitucionalismo espafiol
y las Cortes Espanfolas en la
Edad Contemporanea

2.3. Fuentes documentales y bibliografia para el estudio de las Cortes de
los reinos hispanicos y de las Cortes Espanolas.

2.18 Fuentes documentales y bibliografia para el estudio del
Constitucionalismo espafol.

7. Administracién central en la Edad
Contemporanea. El nuevo Estado
contemporaneo. La creacion de los
Ministerios.

41. La Administracion
Central y la Administracion
Periférica del Estado en la
Edad Contemporanea.

19. La Administracion Central y
la Administracion Periférica del
Estado en la Edad
Contemporanea.

2.14 Fuentes documentales y bibliografia para el estudio de las
Administraciones Publicas en la Espafia Contemporanea.

9. Administracion local y territorial en
la Edad Contemporanea. De la
divisidon provincial de Javier de
Burgos a la aparicion de las
Comunidades Auténomas.

42. La Administracion
Territorial en la Edad
Contemporanea.

20. La Administracién Territorial
en la Edad Contemporanea.

2.8 Fuentes documentales y bibliografia para el estudio del Municipio y el
Régimen Local en Espafa.

2.13 Fuentes documentales y bibliografia para el estudio de la
organizacion territorial de Espafia durante el Antiguo Régimen y la Edad
Contemporanea.

11. La Administracion de Justicia en
la Edad Contemporanea. Las
reformas del S.XIX y el sistema
judicial actual desde la Constitucion
de 1978.

43. La Administracion de
Justicia y el Poder Judicial
en la Edad Contemporanea

21. La Administracién de Justicia
y el Poder Judicial en la Edad
Contemporanea

2.17 Fuentes documentales y bibliografia para el estudio de la
Administracion de Justicia y el Poder Judicial en la Espafa
Contemporanea.

15. La Hacienda en la Edad
Contemporanea. Desamortizaciones.
Deuda, crisis y Reformas fiscales.

44. La Hacienda Publica y el
sistema fiscal en la Edad
Contemporanea.

22. La Hacienda Publica vy el
sistema fiscal en la Edad
Contemporanea.

45. Los procesos
desamortizadores de los
siglos XVIII y XIX.

23. Los procesos
desamortizadores de los siglos
XVIII y XIX.

2.15 Fuentes documentales y bibliografia para el estudio de la Hacienda
Publica y los sistemas fiscales en la Espafia contemporanea.

17. Las universidades en Espana.
Creacién y evolucion hasta nuestros
dias. Insercion en el modelo
educativo del Estado Contemporaneo.

46. La Educacion
secundaria y Universitaria
en la Espafa
Contemporanea.

24. La Educacion en la Espaia
Contemporanea.

2.24 Fuentes documentales y bibliografia para el estudio de la
administracion cultural espafiola y de las principales instituciones
culturales del Estado durante la Edad Contemporanea.
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13. Las relaciones internacionales de
Espafia. El consejo de Estado y la
politica exterior en la Edad Moderna.
La invasion napolednica y las
independencias americanas en el
S.XIX. Las relaciones exteriores de
Espafia durante la Guerra Civil y el
Franquismo. La integracién de Espafia
en los Organismos Internacionales.

47. Las relaciones
internacionales y la politica
exterior de Espafia en la
Edad Contemporanea.

2.21 Fuentes documentales y bibliografia para el estudio de las
relaciones internacionales y la politica exterior de Espafia en la Edad
Contemporanea.

3. Instituciones de la Monarquia en la
Edad Media. La corte medieval. La
idea medieval del Estado. Las
cancillerias. El Notariado. Evolucion
de la institucion y de la figura del
notario. Los Registros

48. La institucidn notarial y
los Registros de la
Propiedad y Mercantiles en
Espana.

25. La institucién notarial y los
Registros de la Propiedad y
Mercantiles en Espana.

2.19 Fuentes documentales y bibliografia para el estudio del Notariado y
de los Registros de la Propiedad y Mercantiles en Espafa.

16. El Ejército y la Marina espafiola.
Formacion, composicion,
organizacién, equipamiento,
financiacion y Funciones. La gestidn
del orden publico en la Espafa
contemporanea.

49. Los Ejércitos y las
Fuerzas de Orden Publico
en la Espafa
Contemporanea.

26. Los Ejércitos y las Fuerzas de
Orden Publico en la Espana
Contemporanea.

2.20 Fuentes documentales y bibliografia para el estudio de los Ejércitos,
la Policia y la Guardia Civil en la Espafa Contemporanea.

21. Partidos politicos, sindicatos y
otras organizaciones de caracter
social. Nuevos movimientos sociales.

50. Las organizaciones
sociales, politicas y
sindicales en la Espafa
Contemporanea.

27. Las organizaciones sociales,
politicas y sindicales en la
Espafia Contemporanea. La
francmasoneria, las sociedades
teosdficas y otras organizaciones
filosoficas racionalistas y
filantrépicas de la Espaia
Contemporanea.

2.22 Fuentes documentales y bibliografia para el estudio de las
organizaciones politicas, sindicales y empresariales.

51. La francmasoneria, las
sociedades teosoficas y
otras organizaciones
filosoficas racionalistas y
filantropicas de la Espafia
Contemporanea.

2.23 Fuentes documentales y bibliografia para el estudio de las
jurisdicciones especiales y de las instituciones politicas y organismos del
Estado durante el régimen franquista.
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18. Contexto politico de la Espafia
Contemporanea de la Restauracion
Borbodnica al régimen democratico de
la Constitucién de 1978.

52. Las instituciones del
gobierno y las instituciones
autondmicas del Estado
durante la Segunda
Republica.

28. Las instituciones del
gobierno vy las instituciones
autondmicas del Estado durante
la Segunda Republica.

53. Las instituciones
politicas y organismos del
Estado durante el régimen
franquista.

29. Las instituciones politicas y
organismos del Estado durante el
régimen franquista.

2.23 Fuentes documentales y bibliografia para el estudio de las
jurisdicciones especiales y de las instituciones politicas y organismos del
Estado durante el régimen franquista.

Temas de Archivistica:

1.

12.
14.

13.

Historia de los archivos y la
Archivistica. Evolucion histérica y
funcional. Desarrollo de la disciplina.
La profesion de archivero. Cédigo
deontoldgico. Asociacionismo e
instituciones y programas supra-
nacionales.

Legislacidn espafiola sobre archivos.

Sistema de archivos de las CCAA.
Legislacién de archivos en las CCAA y
su reflejo administrativo

El sistema archivistico espafiol. Reflejo

de la legislacién sobre archivos en la
organizacion estatal de archivos

54, Las nuevas instituciones
democraticas del Estado
Espafiol en la Constitucién
de 1978. El Estado de las
Autonomias.

InQnable - Preparadores Balduque (www.ingnable.es)

30. Las instituciones
democraticas del Estado Espafiol
en la Constitucion de 1978. El
Estado de las Autonomias.

25. Fuentes documentales y bibliografia para el estudio de la historia de
los archivos espanoles.
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1. Historia de los archivos y la Archivistica. Evolucién
histérica y funcional. Desarrollo de la disciplina. La
profesion de archivero. Coddigo deontoldgico.
Asociacionismo e instituciones y programas supra-
nacionales.

2.26  Concepto y definicibn de Archivistica. Evolucién de la
Archivistica y su conformacién como disciplina cientifica en el
marco de las Ciencias de la Documentacion. Bibliografia general
sobre Archivistica: obras de referencia, manuales y principales
publicaciones seriadas nacionales e internacionales

1. Concepto y definicion de Archivistica. Evolucién de la
Archivistica y su conformacién como disciplina cientifica en
el marco de las Ciencias de la Documentacién. Bibliografia
general sobre Archivistica: obras de referencia, manuales

y principales seriadas nacionales e

internacionales

publicaciones

2.27 Principales ciencias y técnicas auxiliares de la Archivistica:
Definicidn y objeto de la Paleografia, Diplomatica, Sigilografia,
Cronologia, Historia, Derecho, Linglistica y Tecnologias de la
Informacion. Bibliografia general y obras de referencia.

4. Principales ciencias y técnicas auxiliares de la
Archivistica: Definicién y objeto.

2. El Archivo. Definicion. Funciones. Tipos de
archivo. Sistemas y redes de archivos. Organizacion
funcional. Departamentos y personal. Instrumentos
de informacion y control.

2.28 Concepto y definiciéon de archivo. Funciones, etapas y tipos.
Bibliografia.

3. Documento. Concepto. Tipologia. Caracteres.
Agrupaciones documentales. Formacion del
expediente. Documentacion de apoyo informativo. El
documento de archivo tradicional y el documento
electrdnico.

2.29 Concepto y definicion de documento. Definicion, caracteres y
valores del documento de archivo. Bibliografia.

2 Concepto y definicidn de archivo. Funciones, etapas y
tipos. Concepto y definicion de documento. Definicion,
caracteres y valores del documento de archivo.

8. El concepto del Ciclo vital de los documentos.
Modelos de gestion de documentos (Estados Unidos,
Francia, Alemania, Australia, etc.). La evolucion
tedrica al Records Continuum: una vision integradora
de la profesion.

2.30 Concepto de informacion archivistica. Los principios de
procedencia y respeto al «orden natural» de los documentos, el
ciclo vital de los documentos y el «continuum» o continuidad de los
documentos. Bibliografia.

3. Concepto de informacion archivistica. Los principios de
procedencia y respeto al «orden natural» de Ilos
documentos, el ciclo vital de los documentos y el
«continuum» o continuidad de los documentos.

5. Entradas y salidas de documentos en los archivos.
Formas de ingreso. Transferencias. Instrumentos
resultantes. Salidas temporales y definitivas.

2.31 Sistemas ordinarios y extraordinarios de
documentos en los archivos. Bibliografia.

ingreso de

5 Sistemas ordinarios y extraordinarios de ingreso de
documentos en los archivos.

4. Identificacion, clasificacion, ordenacion e

instalacion. Instrumentos resultantes

232 La identificacion de series y funciones. La clasificacion de los
fondos documentales: concepto y definicion. Sistemas de
clasificacion. Tipologia y problematica de los cuadros de
clasificacion. La ordenacidn de documentos. Tipos de ordenacidn.
Operaciones relacionadas con la ordenacidn. Bibliografia.

6. La identificacion de series y funciones. La clasificacion
de los fondos documentales: concepto y definicidn.
Sistemas de clasificacion. Tipologia y problematica de los
cuadros de clasificacion. La ordenacion de documentos.
Tipos de ordenacién. Operaciones relacionadas con la
ordenacion.
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de la Gestion documental.

9. Normalizacion
Estandarizacion. Procesos iniciales: normalizaciéon de
las descripciones (estandares de descripcidén) para su
difusién: Normas ISAD (G), ISAD (CPF), ISDIAH e
ISAF. EAD y EAC.

10. La normalizacién de la gestién documental.

Normas ISO. La norma australiana AS 4390-
1996, Records Management y su desarrollo
internacional ISO 15489. Un paso mas: la

estandarizacion de los sistemas de gestion de
documentos (familia de normas ISO 30300 de
Sistemas de Gestion de Documentos) vy la
informatizacién de los mismos (ISO 16175).

2.33 Las agrupaciones documentales de los archivos: conceptos y
definiciones de grupo de fondos, fondo, seccidn de fondo, serie
documental, unidad archivistica compuesta, expediente, unidad
archivistica simple y coleccion de documentos. Las relaciones de
las agrupaciones documentales con los instrumentos tradicionales
de descripcién archivistica y con las normas internacionales de
descripcién y de intercambio y recuperacion de la informacion.
Bibliografia

7 Las agrupaciones documentales de los archivos:
conceptos y definiciones de grupo de fondos, fondo,
seccion de fondo, serie documental, unidad archivistica

compuesta, expediente, unidad archivistica simple vy
coleccion de documentos. Las relaciones de las
agrupaciones documentales con los instrumentos

tradicionales de descripcién archivistica y con las normas
internacionales de descripcion y de intercambio vy
recuperacion de la informacion.

6. Valoracion, seleccidén, eliminacion. Criterios vy
procedimientos. Las Comisiones de valoracion.

2.34 La valoracion y seleccion de documentos: conceptos y
definiciones. Principios generales para la valoracién y seleccion de
documentos. Las comisiones de valoracion de documentos:
objetivos y funciones. Bibliografia.

9. Normalizacién de la Gestion documental.
Estandarizacion. Procesos iniciales: normalizacién de
las descripciones (estandares de descripcidén) para su
difusién: Normas ISAD (G), ISAD (CPF), ISDIAH e
ISAF. EAD y EAC.

10. La normalizacién de la gestién documental.

Normas ISO. La norma australiana AS 4390-
1996, Records Management y su desarrollo
internacional ISO 15489. Un paso mas: la

estandarizacion de los sistemas de gestion de
documentos (familia de normas ISO 30300 de
Sistemas de Gestion de Documentos) vy la
informatizacion de los mismos (ISO 16175).

2.35 La planificacién descriptiva: objetivos. Fases técnicas vy
administrativas de un proyecto de descripcidn archivistica
automatizada. Importancia de la elaboracion de guias de
descripcién de fondos previamente identificados y valorados:
estructura basica de una guia o proyecto de descripcion.
Bibliografia.

2.36 La descripcidon archivistica multinivel: objetivo. La
recuperacion de los documentos y de la informacion archivistica:
normas de estructura y normas para el anadlisis de contenidos.
Normas de descripcidn y normas de intercambio de informacion
archivistica automatizada. Bibliografia.

8 La valoracién y seleccién de documentos: conceptos vy
definiciones. Principios generales para la valoracidén vy

seleccion de documentos. Las comisiones de valoracion de
documentos: objetivos y funciones.

9. La descripcion archivistica multinivel: objetivo. La
recuperacion de los documentos y de la informacion
archivistica: normas de estructura y normas para el
analisis de contenidos. Normas de descripcién y normas de
intercambio de informacidn archivistica automatizada.

9. Normalizacion de la Gestibn documental.
Estandarizacién. Procesos iniciales: normalizacion de
las descripciones (estandares de descripcion) para su
difusién: Normas ISAD (G), ISAD (CPF), ISDIAH e

2.37 Evolucion y estado actual de las normas internacionales de
descripcion e intercambio de la informacidn archivistica. Principales
modelos logicos y conceptuales de descripcion archivistica.
Bibliografia.

10. Evolucion y estado actual de las normas
internacionales de descripcion e intercambio de la
informacion archivistica. Principales modelos légicos y
conceptuales de descripcion archivistica.
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ISAF. EAD y EAC.
10. La normalizacién de la gestién documental.

Normas ISO. La norma australiana AS 4390-
1996, Records Management y su desarrollo
internacional ISO 15489. Un paso mas: la

estandarizacion de los sistemas de gestion de
documentos (familia de normas ISO 30300 de
Sistemas de Gestion de Documentos) vy la
informatizacién de los mismos (ISO 16175).

11. Descripcion documental Normalizacion vy
estandarizacion. Instrumentos. Recursos. La Norma
Espafiola de Descripcion Archivistica (NEDA). Puntos
de acceso para la recuperacion de la informacion.
Las ontologias como superacion de herramientas
tradicionales. Los mapas de datos como herramienta
de presentacion gréafica.

2.38 El concepto de autoridad archivistica y la norma internacional
ISAAR (CPF) sobre encabezamientos autorizados archivisticos para
Entidades, Personas y Familias y su relacion las EAC-CPF.
Importancia de la informacién de contexto en la descripcidon
archivistica. Bibliografia.

11. El concepto de autoridad archivistica y la norma
internacional ISAAR (CPF) sobre encabezamientos
autorizados archivisticos para Entidades, Personas vy
Familias y su relacién las EAC-CPF. Importancia de la
informacion de contexto en la descripcidn archivistica.

2.39 El modelo conceptual para la descripcion archivistica en

Espafia. La Comision de Normas Espafiolas de Descripcion
Archivistica (CNEDA): Objetivos, funciones y composicion.
Bibliografia.

8. El concepto del Ciclo vital de los documentos.
Modelos de gestion de documentos (Estados Unidos,
Francia, Alemania, Australia, etc.). La evolucion
tedrica al Records Continuum: una vision integradora
de la profesion.

10. La normalizacién de la gestidn documental.

Normas ISO. La norma australiana AS 4390-
1996, Records Management y su desarrollo
internacional ISO 15489. Un paso mas: la

estandarizacion de los sistemas de gestion de
documentos (familia de normas ISO 30300 de
Sistemas de Gestion de Documentos) vy la
informatizacion de los mismos (ISO 16175).

14. Administracién electronica. Desarrollos
legislativos: de la Ley 30/92 a la 11/2007 de acceso
electrénico a los documentos. EI esquema nacional
de interoperabilidad. El esquema nacional de
Seguridad: proteccion contra malas practicas y
usuarios  hostiles. Protocolos de  seguridad
recomendados: contrasefias, encriptacion de
ficheros, politica de copias de seguridad. La firma
electronica y otros retos pendientes en Ia
administracion mixta.

2.40 La Gestion de Calidad en los archivos: las normas ISO, los
manuales de Calidad y Buenas Practicas para la gestiéon de
documentos y archivos: conceptos, analogias y diferencias.
Bibliografia.

2.41 La gestién documental: modelos de politicas de gestién de
documentos y la aplicacion de normas internacionales y buenas
practicas. La politica de gestion de documentos administrativos en
el ambito de la Administracion General del Estado. Bibliografia.

12. La Comisién de Normas Espafiolas de Descripcion
Archivistica (CNEDA): Objetivos, funciones y composicion.

13. La gestion documental: modelos de politicas de
gestion de documentos y la aplicaciébn de normas
internacionales y buenas practicas. La politica de gestion
de documentos administrativos en el ambito de |la
Administracion General del Estado
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10. La normalizacién de la gestién documental.
Normas ISO. La norma australiana AS 4390-
1996, Records Management y su desarrollo
internacional ISO 15489. Un paso mas: la
estandarizacion de los sistemas de gestién de
documentos (familia de normas ISO 30300 de
Sistemas de Gestidon de Documentos) y la
informatizacién de los mismos (ISO 16175).

12. Gestién informatizada de los archivos. La
introduccién de la informatica en

Espafia. Automatizacién y mecanizacion de tareas:
control de fondos. Digitalizacién. El archivo
electrénico: sistemas de almacenamiento en red.
Seleccionar una aplicacion de gestién de

archivos. MoReq.

13. Técnicas y herramientas de recuperacion de la
informacion. Puntos de acceso e indizacion.
Lenguajes documentales. Evolucién de las técnicas
documentales. Limitaciones de la indizacién por
operadores humanos y su superaciéon mediante
ontologias. Herramientas de presentacién: mapas
de topicos. El valor de la informacion: Big Data.
14. Administracion electrénica. Desarrollos
legislativos: de la Ley 30/92 a la 11/2007 de acceso
electrénico a los documentos. El esquema nacional
de interoperabilidad. El esquema nacional de
Seguridad: proteccidon contra malas practicas y
usuarios hostiles. Protocolos de seguridad
recomendados: contrasefas, encriptacion de
ficheros, politica de copias de seguridad. La firma
electrénica y otros retos pendientes en la
administracidon mixta.
http://www.mecd.gob.es/cultura-mecd/areas-

cultura/archivos/recursos-
profesionales/documentos-electronicos.html

2.42 Principios y requisitos funcionales para documentos
electrénicos. Directrices y requisitos funcionales de los sistemas de
gestion de documentos electrénicos. Los metadatos: tipos de
metadatos. El esquema de metadatos para la gestidon de
documentos electrénicos (e-EMGDE). Bibliografia.

14. Principios y requisitos funcionales para documentos
electrénicos. Directrices y requisitos funcionales de los
sistemas de gestién de documentos electrénicos. Los
metadatos: tipos de metadatos. El esquema de metadatos
para la gestién de documentos electrénicos (e-EMGDE).
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13. Técnicas y herramientas de recuperacion de la

informacién. Puntos de acceso e indizacion.
Lenguajes documentales. Evolucién de las técnicas
documentales. Limitaciones de la indizacion por
operadores humanos y su superacion mediante
ontologias. Herramientas de presentacion: mapas de
topicos. El valor de la informacién: Big Data.

2.43 Lenguajes documentales. Lenguajes controlados. Descriptores
y tesauros. La norma espafiola de puntos de acceso y las normas
ISO de tesauros. Los tesauros como herramientas para la
recuperacion de la informacidn archivistica. Los tesauros y su
interoperabilidad con otros vocabularios. Bibliografia

15.

Lenguajes documentales.
Descriptores y tesauros. La norma espafiola de puntos de
acceso y las normas ISO de tesauros. Los tesauros como
herramientas para
archivistica. Los tesauros y su interoperabilidad con otros
vocabularios.

Lenguajes controlados.

la recuperacién de la informacion

10. Normalizacién de la Gestion documental.
Estandarizacion. Procesos iniciales: normalizacién de
las descripciones (estandares de descripcidon) para su
difusién: Normas ISAD (G), ISAD (CPF), ISDIAH e
ISAF. EAD y EAC.

11. La normalizacion de la gestion documental.
Normas ISO. La norma australiana AS 4390-

1996, Records Management y su desarrollo
internacional ISO 15489. Un paso mas: la
estandarizacion de los sistemas de gestion de
documentos (familia de normas ISO 30300 de
Sistemas de Gestion de Documentos) y la
informatizacién de los mismos (ISO 16175).

13. Técnicas y herramientas de recuperacion de la
informacion. Puntos de acceso e indizacién.
Lenguajes documentales. Evolucion de las técnicas
documentales. Limitaciones de la indizacion por
operadores humanos y su superaciéon mediante
ontologias. Herramientas de presentacion: mapas de
topicos. El valor de la informacién: Big Data.

2.44 La Normalizacién y difusion de documentos y de la
informacidon archivistica en la web. Lenguajes de marcado de
documentos. La Web semantica y la Web 2.0. Ontologias vy
recomendaciones del W3C. Bibliografia.

16. La Normalizacién y difusién de documentos y de la
informacidn archivistica en la web. Lenguajes de marcado
de documentos.
Ontologias y recomendaciones del W3C.

La Web semantica y la Web 2.0.

7. Conservacion. Edificios de archivo: ubicacion,
estructura y canales de circulacién. Recogida y
entrada de documentacién, procesos preventivos.
Instalacion. Causas y prevencion del deterioro de los

2.45 El edificio, los depdsitos y otras instalaciones del archivo:
caracteristicas arquitectdnicas. Areas, circuitos de circulacion vy
mobiliario. Medidas ambientales y de seguridad. Los planes de
contingencias y desastres. Actuaciones de emergencia en caso de
desastre. Bibliografia.

17. El edificio, los depdsitos y otras instalaciones del
archivo: caracteristicas arquitecténicas. Areas, circuitos de

circulacidn
seguridad.

Actuaciones de emergencia en caso de desastre.

y mobiliario. Medidas ambientales y de
Los planes de contingencias y desastres.
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soportes documentales. Mantenimiento de
instalaciones. Procesos de restauracion.

2.46 Los materiales documentales. Tipos y causas fisicoquimicas,
bioldgicas y medioambientales de alteracion. Medidas de
conservacion preventiva de los documentos. Bibliografia.

18. Los materiales documentales. Tipos y causas
fisicoquimicas, Dbiolégicas y medioambientales de
alteracion. Medidas de conservaciéon preventiva de los
documentos.

2.47 Los soportes documentales tradicionales. El pergamino:
fabricacion y caracteristicas. El papel tradicional: elaboracién vy
caracteristicas. El papel industrial. Las tintas: principales tintas
manuscritas. Otros soportes documentales. Bibliografia.

2.48 Los fondos fotograficos en los archivos. Los soportes, técnicas
y procedimientos fotograficos tradicionales. La conservacidén e
instalacién de los soportes fotograficos. Bibliografia.

19. Los soportes documentales tradicionales. El
pergamino: fabricacion y caracteristicas. El papel
tradicional: elaboracidn y caracteristicas. El papel

industrial. Las tintas: principales tintas manuscritas. Otros
soportes documentales. Los fondos fotograficos en los
archivos. Los soportes, técnicas y procedimientos
fotograficos tradicionales. La conservaciéon e instalacion de
los soportes fotograficos.

2.49 La restauracidon: métodos, técnicas y procedimientos. Etapas
de un proceso de restauracion de documentos graficos y otros
materiales documentales conservados en los archivos. La
planificacion y organizacién del laboratorio de restauracién. La
restauracion de los soportes fotograficos. Bibliografia

20. La restauracién: métodos, técnicas y procedimientos.
Etapas de un proceso de restauracion de documentos
graficos y otros materiales documentales conservados en
los archivos. La planificacidén y organizacion del laboratorio
de restauracion. La restauracion de los soportes
fotograficos.

12. Gestion informatizada de los archivos. La
introduccion de la informatica en

control de fondos. Digitalizacion. El archivo
electrénico: sistemas de almacenamiento en red.
Seleccionar una aplicacion de gestién de
archivos. MoRegq.

Espafia. Automatizacién y mecanizacion de tareas:

2.50 La reprografia, microfilmacion y digitalizacién de documentos
en los archivos: objetivos y programas. La planificacién archivistica
de la reproduccion de documentos. La digitalizacion de imagenes.
Los formatos de archivos digitales. El archivo de seguridad de
microformas y la preservacion digital. Bibliografia.

21. La reprografia, microfilmaciéon y digitalizacion de
documentos en los archivos: objetivos y programas. La
planificacion  archivistica de la reproduccion de
documentos. La digitalizacion de imagenes. Los formatos
de archivos digitales. ElI archivo de seguridad de
microformas y la preservacién digital.

16. Legislacion espafiola sobre archivos, estatal y
autondmica.

2.51 El derecho de acceso de los ciudadanos a la informacion

publica. EI marco normativo y el régimen de acceso a los
documentos de los diferentes tipos de archivos de Ia
Administracion General del Estado: La Ley 19/2013, el RD

1708/2011 y la Ley 16/1985. Limites al derecho de acceso:
normativa en materia de acceso y proteccién a los datos de
caracter personal, secretos oficiales, intimidad y honor de las
personas, propiedad intelectual y otros limites y disposiciones
normativas. Bibliografia.

22. El derecho de acceso de los ciudadanos a la
informacion publica. El marco normativo y el régimen de
acceso a los documentos de los diferentes tipos de
archivos de la Administracién General del Estado: La Ley
19/2013, el RD 1708/2011 y la Ley 16/1985. Limites al
derecho de acceso: normativa en materia de acceso y
proteccion a los datos de caracter personal, secretos
oficiales, intimidad y honor de las personas, propiedad
intelectual y otros limites y disposiciones normativas.
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Tema del bloque de derecho

14. La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia,
acceso a la informacién publica y buen gobierno. y la Ley
Organica 15/1999, de 13 de diciembre, sobre proteccion
de datos de caracter personal y su repercusion en los
archivos. Ley Organica 1/1982, de 5 de mayo, sobre
proteccidon civil del derecho al honor, a la intimidad
personal y familiar y a la propia imagen.

2.52 La transparencia activa: la puesta a disposicién de la
informacidn publica. La normativa reguladora de la reutilizacion de
la informacidén del sector publico. El Portal de Transparencia del
Gobierno de Espafia. La iniciativa Open data: aplicaciéon en
archivos. Bibliografia.

23. La transparencia activa: la puesta a disposicion de la
informaciéon publica. La normativa reguladora de la
reutilizacién de la informacién del sector publico. El Portal
de Transparencia del Gobierno de Espafa. La iniciativa
Open data: aplicacién en archivos. Bibliografia.

15. Difusidon. La imagen publica de los archivos.
Atencion al publico. Internet como canal de difusion:
el programa PARES y otros analogos. Publicaciones y

recursos.

2.53 Los portales de difusion de la informacion archivistica. El
Portal de Archivos Espafioles (PARES) y el Portal Europeo de
Archivos (APEx) como proveedores de contenidos archivisticos de
EUROPEANA. El Portal del Censo-Guia de Archivos de Espana e
Iberoamérica. Bibliografia

24. Los portales de difusién de la informacidn archivistica.
El Portal de Archivos Espafoles (PARES) y el Portal
Europeo de Archivos (APEx) como proveedores de
contenidos archivisticos de EUROPEANA. El Portal del
Censo-Guia de Archivos de Espafia e Iberoamérica.
Bibliografia

6. Valoracion, seleccidén, eliminacion. Criterios vy
procedimientos. Las Comisiones de valoracion.

17. Sistema archivistico espafiol. Archivos estatales.
Direccidn y organizacion.

18. Archivos de la administracion territorial y local.
Otros sistemas archivisticos.

2.54 El Sistema Espafiol de Archivos: composicidén, estructura vy
funciones. El Consejo de Cooperaciéon Archivistica: composicion,
estructura y funciones. El Censo-Guia de Archivos de los bienes
integrantes del Patrimonio Documental. Bibliografia.

25. El Sistema Espafol de Archivos: composicidn,
estructura y funciones. ElI Consejo de Cooperacién
Archivistica: composicién, estructura y funciones. El
Censo-Guia de Archivos de los bienes integrantes del
Patrimonio Documental. Bibliografia.

55. El Sistema de Archivos de la Administracion General del Estado
y de sus organismos publicos. Estructura, funciones y tipos de
archivo. La Comision de Archivos de la Administracion General del

Estado. La Comisidn Superior Calificadora de Documentos
Administrativos: composicién, competencias y funcionamiento.
Bibliografia.

26. El Sistema de Archivos de la Administracion General
del Estado y de sus organismos publicos. Estructura,
funciones y tipos de archivo. La Comisién de Archivos de
la Administracion General del Estado. La Comision
Superior Calificadora de Documentos Administrativos:
composicidn, competencias y funcionamiento. Bibliografia.

17. Sistema archivistico espafnol. Archivos estatales.
Direccidén y organizacién.

Tema del bloque de derecho:

6. Las competencias del Estado en materia de
cultura. La Ley 16/1985, de 25 de junio, del
Patrimonio Histérico Espafiol, y su normativa de
desarrollo. La declaracion de bienes de interés
cultural. Las medidas de fomento. La transmision y
explotacion de los bienes integrantes del Patrimonio
Histérico. Acuerdos y tratados internacionales sobre
proteccion del Patrimonio Historico.

56. La Administracion Espafola de los Archivos Estatales de la
Secretaria de Estado de Cultura. La Direccion General Bellas Artes
y Bienes Culturales y de Archivos y Bibliotecas. Funciones vy
organizaciéon de la Subdireccion General de los Archivos Estatales.
Los Archivos del Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte. El
Centro de Informacién Documental de Archivos (CIDA) y el
Servicio de Reproduccion de Documentos de la Subdireccion
General de los Archivos Estatales. Bibliografia.

27. La Administracidon Espafiola de los Archivos Estatales
de la Secretaria de Estado de Cultura. La Direccién
General Bellas Artes y Bienes Culturales y de Archivos y
Bibliotecas. Funciones y organizacion de la Subdireccion
General de los Archivos Estatales. Los Archivos del
Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte. El Centro de
Informacion Documental de Archivos (CIDA) y el Servicio
de Reproduccion de Documentos de la Subdireccién
General de los Archivos Estatales. Bibliografia.
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16. Legislacién espafola sobre archivos, estatal y
autondmica.

17. Sistema archivistico espaiol. Archivos estatales.
Direccidn y organizacion.

18. Archivos de la administracion territorial y local.
Otros sistemas archivisticos.

57. Los archivos de titularidad estatal gestionados por la Secretaria
de Estado de Cultura. Historia de los Archivos Nacionales: el
Archivo de la Corona de Aragon, el Archivo de la Real Chancilleria
de Valladolid, el Archivo General de Simancas, el Archivo General
de Indias, el Archivo Histérico Nacional, el Archivo General de la
Administracién, la Secciéon Nobleza del Archivo Histérico Nacional,
el Archivo de la Guerra Civil Espanola y el Centro Documental de la
Memoria Histérica. Bibliografia.

28. Los archivos de titularidad estatal gestionados por la
Secretaria de Estado de Cultura. Historia de los Archivos
Nacionales: el Archivo de la Corona de Aragodn, el Archivo
de la Real Chancilleria de Valladolid, el Archivo General de

Simancas, el Archivo General de Indias, el Archivo
Historico  Nacional, el Archivo General de |Ia
Administracién, la Seccién Nobleza del Archivo Historico
Nacional, el Archivo de la Guerra Civil Espafnola y el Centro
Documental de la Memoria Histdrica. Bibliografia.

58. Los archivos de titularidad estatal gestionados por las
Comunidades Auténomas: normativa basica reguladora. Historia de
los Archivos Histéricos Provinciales. La potestad normativa y
reglamentaria y otras competencias estatales. Las competencias
transferidas a las Comunidades Auténomas. Bibliografia.

59. El Sistema Archivistico de la Defensa: organizacién,
funcionamiento, normativa especifica y tipos de archivo. Los
archivos histdricos militares. Bibliografia.

1. Historia de los archivos y la Archivistica. Evolucién
histérica y funcional. Desarrollo de la disciplina. La
profesion de archivero. Coddigo deontoldgico.
Asociacionismo e instituciones y programas supra-
nacionales.

15. Difusidon. La imagen publica de los archivos.
Atencion al publico. Internet como canal de difusion:
el programa PARES vy otros andlogos. Publicaciones y
recursos.

http://www.iberarchivos.org/

60. La cooperacion archivistica nacional y con los paises de la
Unién Europea: La Coordinadora de Asociaciones de Archiveros vy
otras organizaciones profesionales nacionales. ElI Consejo
Internacional de Archivos (ICA/CIA). El Grupo Europeo de Archivos
(EAG), el Consejo Europeo de Archiveros Nacionales (EBNA) y DLM
Forum. Bibliografia.

61. La cooperacion archivistica con Iberoamérica: La Asociacién
Latinoamericana de Archivos (ALA), el Censo-Guia de Archivos de
Espafia e Iberoamérica, el Programa Iberarchivos-ADAI y otras
lineas de cooperacion y de formacion de profesionales
iberoamericanos. Bibliografia.

29. Los archivos de titularidad estatal gestionados por las
Comunidades Auténomas: normativa basica reguladora.
Historia de los Archivos Historicos Provinciales. La
potestad normativa y reglamentaria y otras competencias
estatales. Las competencias transferidas a las

Comunidades Autonomas. Bibliografia.

30. La cooperacidén archivistica nacional e internacional
(Unidn Europea, Iberoamérica e ICA/CIA). Principales
lineas de cooperacién y de formacion de profesionales
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