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» Eltemario del curso es el mismo que el de la convocatoria para el ingreso al cuerpo Facultativo
de Bibliotecas de 2017. Los 127 temas que lo componen se presentaran organizados en cinco
bloques tematicos, al igual que en la convocatoria.

« Eltemario puede ser utilizado como tronco comiin para la preparacion de cualquier
convocatoria de Facultativo de Bibliotecas. Incluso puede ser utilizado por aquellos que
también quieran preparar las oposiciones de Ayudantes, pues el temario de Facultativos
engloba al de Ayudantes.

* Lostemas se revisan y actualizan una semana antes de la entrega al alumno y son enriquecidos

con lecturas, articulos de revistas, capitulos de libros, etc.

D E s c R I P c I [] N El Bloque 6 estara centrado en la resolucion de supuestos practicos, pues este es uno de los

ejercicios solicitados en la convocatoria. Para ello, se ofrecerdn las pautas teéricas necesarias para

que los alumnos puedan desarrollar los supuestos que semanalmente les serén planteados.

Dichos supuestos estaran relacionados con los bloques de Biblioteconomia y de Bibliografia y

Documentacidn, al igual que en la convocatoria.

* Servicio de asesoramiento dirigido al alumno para la elaboracién de los temas especificos de
su convocatoria y que no figuran en el temario del curso.

» Servicio personalizado de alerta de convocatorias por provincias y perfil de opositor.

o Material diddctico imprimible en formato PDF.

 Como complemento a la formacion se habilitara el acceso a la coleccién de Test Online de

inQnable durante el curso.



METODOLOGIA

El curso se realiza a través de nuestra plataforma de e-learning, modalidad en linea
(online).

Junto con los temas se incluird material didactico complementario: planes de estudio
semanales, bibliografia y lecturas recomendadas.

En los planes de estudio se incluyen las pautas y recomendaciones necesarias para
afrontar los contenidos semanales.

Se establecen dos canales de comunicacién con los preparadores: mediante el foro
habilitado para alumnos y profesores en la plataforma inQnable, o mediante correo
electrénico.

Ademas de realizar consultas sobre el programa, el alumno podrd utilizar los canales de
comunicacién disponibles para realizar cualquier consulta relacionada con cuestiones

particulares sobre la preparacion de oposiciones.

U 3 = FECHAS E INSCRIPCION

Realizamos diferentes ediciones del curso al afio.

Consulta las fechas aqui.

Duracion: 39 semanas de formacion.

990€ a pagar en tres plazos de 330€.

El pago se realizard mediante ingreso o transferencia
bancaria a una cuenta que se indicard al completary enviar
el formulario de inscripcidn.



https://www.inqnable.es/cursos/curso-oposiciones-facultativos-bibliotecas
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Profesor

Ruben Izquierdo Martin

Jefe de Servicio en la Biblioteca del Ministerio
de Energia, Turismo y Agenda Digital.

Funcionario de Subgrupo A1. Facultativo de
Bibliotecas.

PROFESORADG

Coordinacion / Asistencia técnica
José Maria Ortufio Fernandez.



https://www.inqnable.es/profesorado/ruben-izquierdo-martin

U5. PrOGRAMA

Bloque 1 - Biblioteconomia

1.1 Concepto de biblioteca. Tipos de bibliotecas y su funcion.
Perspectivas de futuro.

1.2 Gestién y administracion de bibliotecas: recursos humanos.

1.3 Gestion y administracion de bibliotecas: gestion
presupuestaria y financiera.

1.4 Gestion y administracion de bibliotecas. Instrumentos de
gestién. Planificacion estratégica.

1.5 Estadisticas de bibliotecas: recopilacién y uso. Normativa
nacional e internacional. 1SO 2146, 1SO 2789.

1.6 Evaluacion de los procesos y los servicios bibliotecarios.
Norma ISO 11620, ISO 16439.

1.7 Gestion de calidad en bibliotecas y normas SO relacionadas.
1.8 Construccién y equipamiento de bibliotecas. ISO/TR 11219.

1.9 Gestién de la coleccion: seleccion y adquisicion de fondos.
Criterios para la constitucion y el mantenimiento de la coleccién.

1.10 Depésito legal. Depdsito legal de publicaciones en linea.
1.11 Gestion de la coleccién: almacenamiento y organizacién de
las colecciones. Conservacion preventiva y criterios para la

restauracion de fondos bibliograficos y documentales.

1.12 La catalogacion: principios y reglas de catalogacién: ISBD,
Reglas de Catalogacidn espafiolas, RDA.

1.13 El formato MARC21 de registros bibliograficos, de autoridad
y de fondos.

1.14 Estructura de la informacion bibliogréfica: las FRBR.

1.15 El control de autoridades: FRAD, FRSAD, VIAF y SKOS.

1.16 Principales tipos de clasificacion bibliogréfica. Clasificaciones
sistematicas y alfabéticas. La clasificacion decimal universal.

1.17 Sistemas integrados de gestion bibliotecaria. Situacion
actual y perspectivas de futuro.

1.18 Gestién de catdlogos. La catalogacién cooperativa y la
catalogacion centralizada. Los catélogos colectivos en Espafa.

1.19 Los servicios presenciales y virtuales de la biblioteca.

1.20 Préstamo individual, colectivo e interbibliotecario.

1.21 Servicios de extension bibliotecaria y cultural.

1.22 Difusion bibliotecaria: herramientas y canales.

1.23 Alfabetizacion informacional en bibliotecas.

1.24 La biblioteca digital: disefio, desarrollo y mantenimiento.
1.25 La biblioteca digital: proyectos espafioles e internacionales.

1.26 Las bibliotecas escolares. Conceptos, funciones y servicios.
Situacion en Espana.

1.27 Las bibliotecas publicas. Conceptos, funciones y servicios.
Situacién en Espafia. 1.28 Las bibliotecas universitarias.
Conceptos, funciones y servicios. CRAI Situacién en Espafia.
REBIUN.

1.29 Las bibliotecas especializadas. Conceptos, funciones y
servicios. Situacion en Espafia.

1.30 Las bibliotecas nacionales. Conceptos, funciones y servicios.
La Conferencia de Directores de Bibliotecas Nacionales (CDNL). La
Conferencia Europea de Directores de Bibliotecas Nacionales
(CENL). La Biblioteca Nacional de Espafia.




1.31 Las hemerotecas. La gestion de las publicaciones periddicas
y seriadas.

1.32 Lla cooperacién bibliotecaria en Espafia: organismos,
programasy proyectos.

1.33 La cooperacion bibliotecaria internacional: organizaciones y
proyectos.

1.34 IFLA: programas estratégicos y actividades.

1.35 Los profesionales de las bibliotecas. Perfiles profesionales.
Situacién en formacion profesional y asociaciones profesionales.

1.36 Principios de la reutilizacion de la informacion. Reutilizacion
de la informacién del sector pablico.

1.37 Acceso Abierto. Licencias Creative Commons.

Bloque 2 - Bibliografia y Documentacién

2.1 Definicion y objetivos de la bibliografia. Teoria y técnica.
Evolucién histdrica de la bibliografia.

2.2 Estado actual de la bibliografia. Bibliografias nacionales.
2.3 La normalizacién de la identificacién bibliografica. ISBN, ISSN,
ISNI 'y otros nGmeros internacionales. Identificadores

permanentes en internet.

2.4 Bibliografias y fuentes de informacién de manuscritos,
incunables y raros.

2.5 Bibliografas y fuentes de informacion de publicaciones
periddicas.

2.6 Bibliografias y fuentes de informacion de publicaciones
oficiales.

2.7 Bibliografias y fuentes de informacion de materiales
especiales: partituras, mapas, grabados y dibujos.

2.8 Bibliografia y fuentes de informacion de materiales
audiovisuales.

2.9 Bibliografias y fuentes de informacién comerciales.
2.10 El libro infantil. Obras de referencia y bibliografias.

2.11 Fuentes de informacion en Ciencias Sociales y
Humanidades.

2.12 Fuentes de informacién en Ciencia y Tecnologia.

2.13 Analisis documental. Indizacion. Resumenes. Indizacion
automatizada.

2.14 Lenguajes documentales. Los tesauros: normas, creacion y
mantenimiento.

2.15 La investigacién en biblioteconomia y documentacién en
Espafia. Bibliometria: concepto y aplicaciones de los estudios
bibliométricos.

2.16 Datos masivos y mineria de datos.

2.17 La gestion documental en las organizaciones. SO 30300
Bloque 3 - Tecnologias de la Informacion

3.1 Las tecnologias de la informacion y su aplicacién a los
procesos bibliotecarios.

3.2 Internet y la WWW. Gobernanza de Internet. World Wide Web
Consortium.

3.3 La web seméntica; recomendaciones del W3C.

3.4 OPACy herramientas de descubrimiento.

3.5 Protocolos y lenguajes de busqueda e intercambio de la
informacién: 23950, SRU/SRW, OpenUrl, OAI-PMH. Los diversos
juegos de caracteres: ISO 10646, UNICODE y sus variantes.

3.6 Principales modelos de metadatos aplicados a las bibliotecas.
La Dublin Core Metadata Initiative y los estdndares de la

Biblioteca del Congreso y Europeana.

3.7 METS y metadatos orientados a la preservacién digital:
PREMIS.




3.10 La gestion de proyectos de digitalizacion.
3.11 Lenguajes de marcado y su aplicacién a bibliotecas.

3.12 Principios de disefio y usabilidad de sitios web
bibliotecarios. Accesibilidad. Recomendaciones internacionales.

3.13 Gestion de los recursos electrénicos. Repositorios
institucionales.

3.14 Disefio, desarrollo, mantenimiento y explotacién de bases
de datos. Aspectos y legales.

3.15 Preservacion digital. Archivo de la web.

3.16 Datos enlazados en bibliotecas. Principales conjuntos de
datos.

Bloque 4 - Historia del Libro y de las Bibliotecas

4.1 El'libro en la antigliedad.
4.2 Las bibliotecas en la antigiiedad.
4.3 Ellibro en la Edad Media.
4.4 Las bibliotecas en la Edad Media.

4.5 Elementos constitutivos de los codices medievales: su
identificacion bibliografica.

4.6 Invencién y difusién de la imprenta. Los incunables.

4.7 Caracteristicas de la imprenta manual y de sus productos. La
bibliografia textual.

4.8 La imprenta en Espafia durante el siglo XV.
4.9 El'libro en el siglo XVI.

4.10 Las bibliotecas en el siglo XVI.

4.11 El libro en el siglo XVII.

4.12 Las bibliotecas en el siglo XVII.

4.13 La imprenta industrial: avances tecnolégicos a partir de los
siglos XVIIl'y XIX.

4.14 El'libro en el siglo XVIII.

4.15 Las bibliotecas en el siglo XVIII.
4.16 El libro en el siglo XIX.

4.17 Las bibliotecas en el siglo XIX.
4.18 Las bibliotecas en el siglo XX.
4.19 El'libro y Ia edicion en el siglo XX.

4.20 La edicién en la actualidad. Libros electrénicos, dispositivos
de lectura, plataformas y servicios.

421 Historia de las publicaciones periddicas. Las revistas
digitales.

4.22 La encuadernacion del libro.
4.23 Lailustracion del libro.

4.24 E| patrimonio bibliografico espafiol. Panorama histdrico,
normativa legal y acciones de preservacion y difusién.

4.25 Historia de la lectura.

4.26 Lectura y habitos culturales en Espafia en la actualidad.
Bloque 5 - Derecho

5.1 La Constitucién Espafiola de 1978: Elaboracion. Estructura.
Valores y principios. Reforma.

5.2 Los Derechos y Deberes fundamentales. Sus garantias
constitucionales. La suspension de los derechos y libertades.

5.3 La Corona en la Constitucién Espafiola de 1978. Sucesién,
Regencia y tutela. Las Funciones constitucionales del Rey. El
refrendo de los actos del Rey.




5.4 las Cortes Generales. El Congreso de los Diputados y el
Senado: composicién, eleccion, funciones y disolucién de las
Camaras. Organos y Estatuto de sus miembros.

5.5 Funcionamiento de las Cdmaras. El Procedimiento legislativo.
Principio de Jerarquia normativa.

5.6 El Gobierno. Composicion y funciones. Formacién y
procedimiento de investidura. El control parlamentario del
gobierno: la mocién de censura y la cuestién de confianza.

5.7 El Poder Judicial. La justicia en la Constitucién. El Consejo
General del Poder Judicial. La Administracion de Justicia. El
Ministerio Fiscal.

5.8 El Tribunal Constitucional. El Defensor del Pueblo, el Tribunal
de Cuentas y el Consejo de Estado.

5.9 la Organizacién Territorial del Estado. Las Comunidades
Auténomas y Entidades Locales. Organizacion politica y
administrativa. La distribucion de competencias en la
Constitucion Espafiola de 1978 entre Estado y Comunidades
Auténomas.

5.10 La Administracion Central y Periférica del Estado. El
Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte.

5.11 La Administracion de las Comunidades Auténomas. La
Administracién Local.

5.12 El reglamento: concepto y clases. La potestad reglamentaria.
Procedimiento de elaboracion. Limites. Control de la potestad
reglamentaria.

5.13 la legalidad administrativa. El acto administrativo. Los
recursos administrativos. El recurso contencioso.

5.14 la ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Piblicas.

5.15 El procedimiento sancionador. Principios de la potestad
sancionadora y del procedimiento sancionador. El procedimiento
de exigencia de responsabilidad patrimonial a las
Administraciones Publicas.

5.16 Los presupuestos de las Administraciones Puablicas en
Espafia. Los Presupuestos Generales del Estado y el ciclo
presupuestario. El control del gasto publico en Espafia: Fases y
drganos competentes.

5.17 Llos contratos de las Administraciones Publicas. Clases.
Disposiciones comunes. Requisitos necesarios para la celebracién
de los contratos. Perfeccién y formalizacion. Actuaciones
administrativas preparatorias. Formas de adjudicacién. Extincién
de los contratos.

5.18 El Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el
que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico
del Empleado Publico. Clases de personal al servicio de las
Administraciones Pablicas.

5.19 El régimen juridico de la funcién publica estatal. Situaciones
administrativas. Derechos y deberes. Incompatibilidades. El
régimen disciplinario. Pérdida de la condicién de funcionario.

5.20 Estructura organizativa y competencias en materia de
bibliotecas en la Administracion General del Estado, en Ila
Administracién de las Comunidades Auténomas y en la
Administracién Local.

5.21 La Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico
Espafiol. EI Patrimonio Documental y Bibliogréfico. Los Archivos,
Bibliotecas y Museos. La declaracién de Bienes de Interés
Cultural. La proteccidn de los bienes muebles e inmuebles. Las
medidas de fomento.

5.22 Acuerdos y tratados internacionales sobre proteccion del
Patrimonio Historico.

5.23 legislacion Bibliotecaria Espafiola. Ley 10/2007, de la
lectura, del libro y las bibliotecas. Ley 1/2015 reguladora de la
Biblioteca Nacional de Espafia.

5.24 La Propiedad Intelectual: regulacién y especial incidencia en
la gestién de las bibliotecas.

5.25 El patrocinio y mecenazgo de instituciones y proyectos
culturales. Desgravaciones fiscales. Donaciones.

526 Lla Lley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.

5.27 La organizacion de la UE: el Consejo Europeo, el Consejo y la
Comisién Europea. El Parlamento Europeo, el Tribunal de Justicia
de la Unién Europea y el Tribunal de Cuentas.

5.28 Llas fuentes del derecho de la Unién Europea. Derecho
originario. Derecho derivado: reglamentos, directivas y
decisiones. Otras fuentes.

5.29 Politicas de Igualdad de Género. La Ley Orgdnica 3/2007, de
22 de marzo, para la Igualdad efectiva de mujeres y hombres.
Politicas contra la Violencia de Género. La Ley Orgdnica 1/2004,
de 28 de diciembre, de Medidas de Proteccion Integral contra la
Violencia de Género. Politicas sociales dirigidas a la atencion a
personas con discapacidad y/o dependientes.

5.30 La ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso
a la informacion publica y buen gobierno. El consejo de
Transparencia y Buen Gobierno: Real Decreto 919/2014, de 31 de
octubre, por el que se aprueba su estatuto. Funciones.

5.31 La Oficina de Transparencia y Acceso a la Informacion (OTAI):
Funciones. El Portal de Transparencia. Las Unidades de
Informacién y Transparencia (UITS): Funciones. La transparencia y
el acceso a la informacién en las Comunidades Auténomas y
Entidades Locales.

Bloque 6 - Supuestos Practicos

Dichos supuestos estaran relacionados con los bloques de
Biblioteconomia y de Bibliografia y Documentacion.




PROGRAMACION
SEMANAL

Bloque 1: Biblioteconomia (37 temas)

Bloque 2: Bibliografia y Documentacién (17 temas)

Bloque 4: Historia del Libro y de las Bibliotecas (26 temas)

Bloque 3: Tecnologias de la informacion (16 temas)

Bloque 5: Administracion y legislacion (31 temas)

Bloque 6: Précticas
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