CURSO DE OPOSICIDNES

AUXILIARES
DE BIBLIOTECAS


http://www.inqnable.es

#Curso Online

Curso online tedrico y practico para la preparacion de
Oposiciones a Bibliotecas. Auxiliares y Técnicos
Auxiliares de Bibliotecas. Subgrupos C1y C2.

DESCRIPCION
FECHAS E INSCRIPCION
04.

TEMARIO




11 Bloques tematicos, 59 temas y 7 semanas de practicas.
El temario esta basado en el programa del Ministerio por ser el tronco comtin de todas las oposiciones de Auxiliares y
Técnicos Auxiliares de Bibliotecas.
Los temas se revisan y actualizan constantemente y son enriquecidos con numerosas lecturas, videotutoriales,
articulos de revistas, webs interesantes, entrevistas, videos, etc.
Se dedicardn las 7 dltimas semanas a la preparacion de ejercicios practicos con la entrega de manuales para cada tipologia
de supuestos practicos y con mds de 600 preguntas distribuidas en mas de 30 exdmenes y supuestos practicos sobre:
ABSYSNet, formato MARC bésico, ordenacién de fondos y signaturas con la CDU, encabezamientos, elaboracién de
referencias bibliograficas, dlgebra de Boole, asi como la resolucién de preguntas de atencién al usuario y bisquedas
puntuales y bibliogréficas en bases de datos e Internet.
Més de 3.000 preguntas tipo test sobre los contenidos tedricos de los 52 temas del curso, distribuidas en més de 90
exdmenes, agrupadas en test de temas y test generales de cada bloque. Estas preguntas son distintas que las que hay en
la seccién de test de inQnable.
El curso incluye la suscripcidn gratuita a los test online disponibles en la seccién de Test de inQnable durante todo el
curso.
Servicio indefinido de asesoramiento dirigido al alumno para la consulta de dudas y asesoramiento en la elaboracion de los
temas especificos de su convocatoria y que no figuran en el temario de nuestro curso.
Acceso a la plataforma durante 12 meses con vinculacién total con el alumno hasta que obtenga su plaza, una vez finalizado
el curso se sequiran atendiendo todas las dudas y se seguirdn enviando las actualizaciones que hagamos en el temario de
manera indefinida.

Actualizado al nuevo programa del Ministerio

Vinculacion total con el alumno: Una vez finalizado el curso se seguiran atendiendo todas las dudas y se seguiran
enviando las actualizaciones que hagamos en el temario hasta que el alumno obtenga su plaza.

Servicio personalizado de alerta de convocatorias por provincias o por perfil de opositor.
Directorio con toda la legislacion bibliotecaria y general, tanto a nivel nacional como autondmico.
Directorio con todas las pautas, directrices, manifiestos, recomendaciones, declaraciones, normas, etc. relacionadas
con las bibliotecas.
Galeria multimedia con documentales y entrevistas de interés bibliotecario.

Material didactico en PDF imprimible.



METODOLOGIA

El Curso se realiza a través de nuestra plataforma de E-Learnig, modalidad on line.

Semanalmente se iran tratando los temas que figuran en el programa del curso con la
entrega al alumno de material didéctico; planes semanales, temas, lecturas, ejercicios y

test.

En los planes semanales se incluyen las pautas y recomendaciones necesarias para

afrontar los contenidos semanales; temas, lecturas y test.

Se establecen dos canales de comunicacion directa con el preparador; mediante mensaje

privado a su correo electrénico o usando el foro del privado del curso.

U 3 = FECHAS E INSCRIPCION

Realizamos diferentes ediciones del curso al afio.

Consulta las fechas aqui.

Duracion: 30 semanas de formacion.

90€/mes, 6 meses, precio total: 540€ a pagaren 1, 2,
3,..0 6 plazos, siempre a eleccion del alumno.

El pago se realizard mediante ingreso o transferencia
bancaria a una cuenta que se indicard al completary enviar
el formulario de inscripcidn.

Contactar para mas informacion: 958 57 47 67
eleazar@ingnable.es



https://www.inqnable.es/cursos/curso-auxiliar-bibliotecas
https://www.inqnable.es/cursos/curso-auxiliar-bibliotecas
https://www.inqnable.es/cursos/curso-auxiliar-bibliotecas
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Profesor

Ismael Valverde Hidalgo

Asesor Técnico Bibliotecario, Seccion de
Proceso Técnico, Biblioteca Publica Provincial

de Granada

PROFESORADO

Coordinacion / Asistencia técnica
José Maria Ortufio Fernandez.



https://www.inqnable.es/profesorado/profesorado/ismael-valverde-hidalgo
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05. TEmariO

PROGRAMATEORICO

Bloque 1: Legislacion General.

. La Constitucién Espafiola de 1978: estructura y

contenido. Los derechos y libertades publicas. La
Corona. Funciones constitucionales del Rey.
Sucesion y Regencia.

. Las Cortes Generales. El Congreso de los Diputados.

El Senado. Funciones de las Cdmaras. El Gobierno y
la Administracion Publica. EI Poder Judicial. El
Tribunal Supremo.

. Organizacion territorial del Estado. Las Comunidades

Auténomas. Los Estatutos de Autonomia. La
distribucién de competencias entre Estado vy
Comunidades Autdnomas. La Administracion local.

. Organos constitucionales. El Tribunal Constitucional.

El Defensor del Pueblo. El Tribunal de Cuentas. El
Consejo de Estado.

. Politicas de Igualdad de Género. La Ley Orgdnica

3/2007, de 22 de marzo, para la Igualdad efectiva de
mujeres y hombres. Politicas contra la Violencia de
Género. La Ley Orgdnica 1/2004, de 28 de
diciembre, de Medidas de Proteccién Integral contra
la Violencia de Género. Politicas sociales dirigidas a
la atencién a personas con discapacidad y/o
dependientes.

. la Administracién General del Estado. Organos

superiores. Organos directivos. Delegados y
Subdelegados del Gobierno. La administracion del
Estado en el exterior.

. Disposiciones administrativas y actos

administrativos. El procedimiento administrativo.
Revisidn de oficio. Recursos administrativos.

10.

1.

El Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre,
por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
del Estatuto Bésico del Empleado Publico. Clases de
personal al servicio de las administraciones publicas.
Adquisicion y pérdida de la condicién de
funcionario. Situaciones administrativas.

La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
transparencia, acceso a la informacion publica y
buen gobierno. El Consejo de Transparencia y Buen
Gobierno: funciones.

El sistema institucional comunitario: el Parlamento
Europeo, el Consejo Europeo, el Consejo, la
Comision Europea, el Tribunal de Justicia, el Banco
Central Europeo y el Tribunal de Cuentas.

La prevencion de riesgos laborales: conceptos
basicos.

Bloque 2: Legislacion Especifica sobre
Bibliotecas

El Ministerio de Educacion y Cultura. Organismos
Autdnomos adscritos a este Ministerio. Archivos,
bibliotecas y museos estatales.

. Lalegislacién espafiola sobre el Patrimonio Histdrico

Espafiol.
La legislacién espafiola sobre Bibliotecas.

El' Depésito Legal. El depésito legal de las
publicaciones en linea.

La Ley de Propiedad Intelectual y su reflejo en la
gestion de bibliotecas.




Bloque 3: Historia del Libro y las Bibliotecas.

1.

El libro y las bibliotecas en la antigiiedad y en la
Edad Media. La invencién y difusion de la imprenta.

El libro y las bibliotecas durante los siglos XVI, XVIl'y
XVIII.

El libroy las bibliotecas durante los siglos XIX y XX.

El libro y las bibliotecas en la Edad Media en Espaa.
La imprenta en Espafia durante el siglo XV.

El libro y las bibliotecas en Espafia durante los siglos
XVI, XVITy XVIIL.

El libro y las bibliotecas en Espafia durante los siglos
XIX y XX.

Bloque 4: Tipologia Bibliotecaria

. El concepto de biblioteca. Clases de bibliotecas.

Bibliotecas nacionales: concepto, funciones y
servicios. La Biblioteca Nacional de Espafia.

Bibliotecas publicas: concepto, funciones y servicios.
Las bibliotecas publicas en Espaa.

Bibliotecas escolares: concepto, funciones y
servicios. Las bibliotecas escolares en Espafia.

Bibliotecas universitarias: concepto, funciones y
servicios. Las bibliotecas universitarias en Espafia.

Bibliotecas especializadas: concepto, funciones y
servicios. Las bibliotecas especializadas en Espaiia.

Las Hemerotecas.

Docimotecas, Cartotecas, Fonotecas y Fototecas

Bloque 5: Documentacion

1.

Los documentos y sus clases. Documentos primarios.
Documentos secundarios. Documentos terciarios.

Nimeros de identificacion bibliografica: ISBN, ISSN,
ISMN, NIPO, etc.

Clasificacion. Clasificaciones sistematicas y
alfabéticas. La CDU.

La descripcion bibliografica y el control de
autoridades.

Colecciones especiales: fondo antiguo, material
gréfico, soportes audiovisuales, etc.

Bloque 6: Procesos Técnicos

Proceso técnico de los fondos bibliogréficos: registro,
sellado, etc.

Proceso técnico: ordenacion de los fondos y gestion
de los depdsitos. Recuentos.

Instalaciones y equipamiento de las bibliotecas.

Preservacion y conservacion del fondo bibliogréfico y
documental.

El formato MARC 21.

Bloque 7: Gestidon

. Digitalizacién. Preservacion digital.

Seleccion y adquisicion de fondos bibliograficos.
Agentes de la produccién y difusion del libro.

Cooperacion bibliotecaria: organismos y proyectos.

Bloque 8: Servicios Bibliotecarios

Servicios a los lectores: referencia e informacidn
bibliogréfica. Alfabetizacion informacional.

Servicios a los lectores: lectura en sala y libre acceso.
Tipos de préstamos. El préstamo interbibliotecario.

Animacién a la lectura: concepto, técnicas y ambitos
de actuacion.

Extensidon bibliotecaria.

Bloque 9: Bibliografia y Fuentes de

Informacion

1. Evolucién histdrica de la bibliograffa.

2. Obras de referencia: enciclopedias, diccionarios,
bibliografias y catalogos.

3. Bibliografias nacionales.

4. Llos catélogos de las bibliotecas: concepto, clases y
fines.

5. Principales catélogos colectivos.

6. OPAC. Herramientas de descubrimiento.

Bloque 10: Nuevas Tecnologias

_

Sistemas Integrados de Gestién Bibliotecaria.
Nuevas tecnologias aplicadas a las bibliotecas:
INTERNET, bases de datos on-line. Los soportes
digitales.

Bibliotecas digitales y recolectores OAI-PMH.
Internet. Historia y gobernanza de Internet, W3C.




BLOQUE 11

Supuestos Practicos

o

Manual de Ordenaciéon y Creacién Bésica de
Notaciones CDU.

© Videotutorial sobre la CDU.

C

C

C

C

C

v

o

Manual de Ordenacién Sistematica de Signaturas
mediante Marcas de Cutter.

Manual de los principales campos MARC21 /
IBERMARC.

Manual de atencién al usuario.

Manual de apoyo a procesos técnicos.

Manual de apoyo a la conservacion preventiva.
Manual de uso de operadores.

Manual de referencias bibliograficas y Normas para
las citas bibliogréficas.

Manual de bisqueda y recuperacion de informacion.

10.

11.

Elaboracion bésica de notaciones CDU.

Ordenacién de catdlogos sistematicos. Ordenacién
de fondos con CDU.

Elaboracion de encabezamientos de materia, autor/
entidad y titulo.

Ordenacion de catdlogos alfabéticos. Ordenacion de
fondos por encabezamientos (autor/entidad) y
titulos.

Ordenacién de catdlogos topograficos. Ordenacién
de signaturas.

Formato MARC21 basico.

Resolucion de supuestos de cardcter practico sobre
tareas usuales de los auxiliares de bibliotecas
(preguntas de atencidn al usuario, tareas de apoyo a
procesos o labores técnicas, préstamo de
documentos, conservacién de fondos, etc.)

Uso de operadores (booleanos, relacionales, de
posicién, truncamiento).

Como hacer una referencia bibliogréfica (referencias
bibliogrdficas de monografias, publicaciones
seriadas, grabaciones sonoras, videograbaciones,
casos especiales y recursos electrénicos seguin la
norma IS0 690:2010)

Conocimiento bdsico del sistema de gestién
bibliotecaria ABSYSnet.

Resolucion de supuestos de cardcter practico sobre
busquedas bibliograficas. Busquedas en OPACs,
Internety bases de datos.




U6. PROGRAMACION SEMANAL

1? Semana — Legislacion General.

1. La Constitucién Espafola de 1978: estructura y
contenido. Los derechos y libertades publicas. La
Corona. Funciones constitucionales del Rey.
Sucesién y Regencia.

2. Las Cortes Generales. El Congreso de los Diputados.
El Senado. Funciones de las Cdmaras. EI Gobierno y
la Administracion Pablica. El Poder Judicial. El
Tribunal Supremo.

3. Organizacién territorial del Estado. Las Comunidades
Auténomas. Los Estatutos de Autonomia. La
distribucion de competencias entre Estado y
Comunidades Auténomas. La Administracion local.

2? Semana — Legislacién General.

1. Organos constitucionales. El Tribunal Constitucional.
El Defensor del Pueblo. El Tribunal de Cuentas. El
Consejo de Estado.

2. Politicas de Igualdad de Género. La Ley Orgénica
3/2007, de 22 de marzo, para la Igualdad efectiva de
mujeres y hombres. Politicas contra la Violencia de
Género. La Lley Orgdnica 1/2004, de 28 de
diciembre, de Medidas de Proteccion Integral contra
la Violencia de Género. Politicas sociales dirigidas a
la atencién a personas con discapacidad y/o
dependientes.

3. la Administracién General del Estado. Organos
superiores. Organos directivos. Delegados y
Subdelegados del Gobierno. La administracion del
Estado en el exterior.

3?Semana — Legislacién General.

1. Disposiciones administrativas y actos
administrativos. El procedimiento administrativo.
Revisidn de oficio. Recursos administrativos.

2. El Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de
octubre, por el que se aprueba el texto refundido de
la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico.
Clases de personal al servicio de las
administraciones publicas. Adquisicién y pérdida de
la condicién de funcionario. Situaciones
administrativas.

3. La prevencién de riesgos laborales: conceptos
basicos.

4. Elsistema institucional comunitario: el Parlamento
Europeo, el Consejo Europeo, el Consejo, la
Comisién Europea, el Tribunal de Justicia, el Banco
Central Europeo y el Tribunal de Cuentas.

5 Lla Lley 19/2013, de 9 de diciembre, de
transparencia, acceso a la informacion publica y
buen gobierno. El Consejo de Transparencia y Buen
Gobierno: funciones.

4* Semana — Legislacion especifica sobre
Bibliotecas.

1. La legislacion espafiola sobre el Patrimonio Histdrico
Espafiol.

2. EI depésito legal. EI depésito legal de las
publicaciones en linea.

3. La Ley de Propiedad Intelectual y su reflejo en la
gestion de bibliotecas.

57 Semana — Legislacion especifica sobre
Bibliotecas.

1. El Ministerio de Educacién y Cultura. Organismos
Auténomos adscritos a este Ministerio. Archivos,
bibliotecas y museos estatales.

2. Lalegislacion espafiola sobre Bibliotecas.

62 Semana — Historia.

1. El libro y las bibliotecas en la antigiiedad y en la
Edad Media. La invencién y difusién de la imprenta.

2. Ellibroy las bibliotecas durante los siglos XVI, XVIl y
XVIII.

3. Ellibroylas bibliotecas durante los siglos XIX y XX.

7? Semana — Historia.

1. Ellibroy las bibliotecas en la Edad Media en Espafa.
La imprenta en Espafia durante el siglo XV.

2. Ellibroy las bibliotecas en Espafia durante los siglos
XVI, XVIlLy XVIII.

3. Ellibroylas bibliotecas en Espafia durante los siglos
XIXy XX.




U6. PROGRAMACION SEMANAL

8? Semana — Tipologia bibliotecaria.

1. El concepto de biblioteca. Clases de bibliotecas.
2. Bibliotecas nacionales: concepto, funciones vy
servicios. La Biblioteca Nacional de Espafia.

9? Semana — Tipologia bibliotecaria.

1. Bibliotecas publicas: concepto, funciones y servicios.
Las bibliotecas publicas en Espafia.

2. Bibliotecas escolares: concepto, funciones vy
servicios. Las bibliotecas escolares en Espafa.

10? Semana — Tipologia bibliotecaria.

1. Bibliotecas universitarias: concepto, funciones y
servicios. Las bibliotecas universitarias en Espafa.

2. Bibliotecas especializadas: concepto, funciones y
servicios. Las bibliotecas especializadas en Espafia.

11? Semana — Tipologia bibliotecaria.

1. Llas Hemerotecas.
2. Docimotecas, Cartotecas, Fonotecas y Fototecas.

122 Semana — Documentacion.

1. Los documentos y sus clases. Documentos primarios.
Documentos secundarios. Documentos terciarios.

2. Nameros de identificacién bibliografica: ISBN, ISSN,
ISMN, NIPO, etc.

3. La descripcion bibliogrdfica y el control de
autoridades.

13% Semana — Documentacion y Proceso técnico.

1. Colecciones especiales: fondo antiguo, material
grafico, soportes audiovisuales, etc.

2. Clasificacién. Clasificaciones sistematicas vy
alfabéticas. La CDU.

3. Proceso técnico de los fondos bibliograficos: registro,
sellado, etc.

142 Semana — Proceso técnico.

1. Instalaciones y equipamiento de las bibliotecas.
2. Preservacién y conservacién del fondo bibliografico y
documental.

152 Semana — Proceso técnico.

1. Proceso técnico: ordenacion de los fondos y gestion
de los depésitos. Recuentos.
2. Los formatos MARC. Los formatos IBERMARC.

16° Semana — Gestion.

1. Digitalizacion. Preservacién digital.
2. Cooperacion bibliotecaria: organismos y proyectos.

17? Semana — Gestion.

1. Seleccion y adquisicién de fondos bibliograficos.
2. Agentes de la produccién y difusién del libro (autor,
editor, distribuidor y librero).

182 Semana — Servicios bibliotecarios.

1. Servicios a los lectores: referencia e informacién
bibliogréfica. Alfabetizacion informacional.
2. Servicios a los lectores: lectura en sala y libre acceso.

192 Semana — Servicios bibliotecarios.

1. Tipos de préstamos. El préstamo interbibliotecario.

2. Animacidn a la lectura: concepto, técnicas y &mbitos
de actuacion.

3. Extensién bibliotecaria.

20* Semana — Bibliografia y Fuentes de
informacion.

Evolucién histdrica de la bibliografia.

2. Obras de referencia: enciclopedias, diccionarios,
bibliografias y catélogos.

3. Bibliografas nacionales.




UB. PROGRAMACION SEMANAL

21* Semana — Bibliografia y Fuentes de
informacion.

1. Los catdlogos de las bibliotecas: concepto, clases y
fines.

2. Principales catdlogos colectivos.
OPAC. Herramientas de descubrimiento.

22° Semana — Nuevas tecnologias.

1. Nuevas tecnologias aplicadas a las bibliotecas:
INTERNET, bases de datos on-line. Los soportes
digitales.

2. Internet. Historia y gobernanza de Internet, W3C.

23? Semana — Nuevas tecnologias.

1. Sistemas Integrados de Gestion Bibliotecaria.
2. Bibliotecas digitales y recolectores OAI-PMH.

24% Semana — Supuestos practicos.

1. Elaboracion basica de notaciones CDU.
2. Ordenacién de catdlogos sistematicos. Ordenacién
de fondos con CDU

25% Semana — Supuestos practicos.

1. Elaboracion de encabezamientos de materia, autor/
entidad y titulo.

2. Ordenacion de catdlogos alfabéticos. Ordenacién de
fondos de encabezamientos.

3. Ordenacién de catélogos topogréficos. Ordenacion
de signaturas.

26° Semana — Supuestos practicos.
1. Formato MARC21 bésico.
27% Semana — Supuestos practicos.

1. Resolucion de supuestos de cardcter practico sobre
tareas usuales de los auxiliares de bibliotecas
(preguntas de atencion al usuario, tareas de apoyo a
procesos o labores técnicas, préstamo de
documentos, conservacion de fondos, etc.)

28° Semana — Supuestos practicos.

2. Uso de operadores (booleanos, relacionales, de
posicion, truncamiento).

3. Como hacer una referencia bibliogréfica (referencias
bibliograficas de monografias, publicaciones
seriadas, grabaciones sonoras, videograbaciones,
casos especiales y recursos electrénicos segin la
norma SO 690:2010 (UNE-ISO 690:2013).

29% Semana — Supuestos practicos.

1. Conocimiento bdsico del sistema de gestién
bibliotecaria ABSYSnet.

30% Semana — Supuestos practicos.
1. Resolucién de supuestos de cardcter practico sobre

busquedas bibliogrdficas. Basquedas en OPACs,
Internet y bases de datos.
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Academia de Oposiciones a Bibliotecas y Archivos

www.ingnable.es


http://www.inqnable.es
http://www.inqnable.es

